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DEL LIETUVOS KINO CENTRO PRIE KULTUROS MINISTERIJOS
PROJEKTU VADOVO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2025 m. d. Nr. P-
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 dalimi, Valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta
Socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. A1-177,

tvirtinu Lietuvos kino centro prie Kultiros ministerijos projekty vadovo (kino archyvo

klausimais), darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj, pareigybés apraSyma (pridedama).

Direktorius Laimonas Ubavicius



PATVIRTINTA
Lietuvos kino centro direktoriaus
2025 m. d. jsakymu Nr. P-

LIETUVOS KINO CENTRO PRIE KULTUROS MINISTERIJOS PROJEKTU VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lietuvos kino centro prie Kultliros ministerijos (toliau — LKC) projekty vadovas
(toliau — projekty vadovas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj ir jo pareigybé priskiriama
specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — Al.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti, koordinuoti ir vykdyti procesus (susijusiy
klausimy sprendimas, veiklos iniciavimas ir vykdymas, administravimas ir jgyvendinimas, su tuo
susijusiy uzduociy ir funkcijy vykdymas), siekiant tinkamai valdyti LKC turimg kino archyvine
medZziagg, uztikrinti jos laikymg ir saugojimg pagal tam keliamus reikalavimus kultiros vertybéms,
spresti su kino archyvinés medziagos saugojimu ir reikiamu apriipinimu susijusius klausimus (LKC
kino archyvo sukiirimas ir jo valdymas).

4. Projekty vadovas yra tiesiogiai pavaldus LKC direktoriui.
II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti socialiniy arba humanitariniy moksly studijy srities auk$tajj universitetinj
i8silavinimg (turimas bakalauro ir magistro kvalifikaciniai laipsniai arba baigus vientisasias studijas
1gytas magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte auksStojo mokslo kvalifikacija;

5.2. turéti ne mazesne kaip dvejy mety profesing darbo patirtj kultiiros paveldo objekty
archyvinio saugojimo srityje (profesiné patirtis audiovizualinés ir/ar kino medZiagos archyvinio
saugojimo srityje biity laikoma privalumu) ir ne mazesne¢ kaip vieneriy mety profesing darbo patirtj
projekty valdymo ir vykdymo srityje;

5.3. biti susipazinus ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius kino sritj,
archyvy veikla, vieSuosius pirkimus bei mokéti juos taikyti praktikoje;

5.4. buti susipazinus ir iSmanyti Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatyma,
Lietuvos valstybinio archyvy fondo nuostatus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius archyvo
veikla;

5.5. biiti susipazinus ir iSmanyti dokumenty (byly) parengimo saugoti ir jy naudojimo
tvarka, nuolatinio, ilgo ir laikino saugojimo byly jforminimo tvarka;

5.6. iSmanyti kino kuré€jy ir/ar gamintojy, filmy sklaidos Lietuvoje veiklos specifika,
audiovizualinio turinio skaitmeninimo procesus, kino paveldo biikle Lietuvoje;



5.7. gebéti dirbti komandoje ir buti orientuotam | asmeniniy uzduociy jgyvendinima,
nustatyty rezultaty pasiekima;

5.8. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir ja panaudoti priimant
sprendimus, gebéti analizuoti didelés apimties informacija, nustatyti loginius priezastinius rySius,
apibrézti sudétingas problemas ir vertinti jy sprendimo alternatyvas bei teikti jgyvendinimo
sprendimus;

5.9. iSmanyti raStvedybos taisykles, gebéti rengti tvarkomuosius, organizacinius
dokumentus, projektus, jy jgyvendinimo planus, kitus tokio pobtidzio veiklos dokumentus;

5.10. mokéti angly kalba paZengusiojo vartotojo lygmens B2 lygiu.
III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

6.1. uztikrina reikiamy veiklos organizavimo, jstaigos funkcijy, kity susijusiy klausimy
sprendimg, siekiant tinkamai valdyti LKC turimg kino archyving medziaga;

6.2. administruoja, archyvuoja LKC turimg kino archyving medziaga, uztikrina jos
laikyma ir saugojima pagal tam keliamus reikalavimus kultiros vertybéms, inicijuoja su tuo
susijusius procesus ir uztikrina jy jgyvendinima, jskaitant reikiamo materialinio apripinimo
koordinavimg (reikiamy priemoniy, medziagy, jrangos isigijimo uZztikrinimas);

6.3. koordinuoja LKC turimy kino juosty, kitos kino archyvinés medziagos saugojima
bei jy perkélimg j patalpas, naudojamas LKC;

6.4. uztikrina LKC turimos kino archyvinés medziagos apsaugg bei su Sia medziaga
susijusiy asmens duomeny, profesinés, komercinés ar kitos jstatymy saugomos paslapties apsauga;

6.5. kontroliuoja LKC turimos kino archyvinés medZziagos biklg ir imasi reikiamy
veiksmy jos kuo geresnei buklei uztikrinti;

6.6. dalyvauja tvarkant (restauruojant, skaitmeninant) ir optimizuojant (nurasant
nebetinkamg ir negalimg atkurti) LKC kino archyving medziaga;

6.7. uztikrina LKC turimos kino archyvinés medziagos tinkamg apskaita, reikiamo
reglamentavimo jos apsaugai ir apyvartai parengima;

6.8. dalyvauja projektuose, susijusiuose su LKC turimos kino archyvinés medZziagos
sisteminimu, formavimu ir kitokiu tvarkymu;

6.9. uztikrina ir koordinuoja LKC turimo kino fondo (archyvo) medziagos tvarkymo
procesy ir darby vykdymg (reikiamy dokumenty parengimas, veiklos planavimas, kity susijusiy darby
procesy koordinavimas);

6.10. vykdo reikiamus vieSuosius pirkimus, rengia informacijg tiesioginiam vadovui ar jo
nurodymu kitam LKC darbuotojui dél vieSyjy pirkimy inicijavimo, pagal poreikj dalyvauja vieSyjy
pirkimy procediirose ir/ar komisijose, atlieka reikiamy prekiy ir/ar paslaugy poreikio jvertinimg ir jy
1sigijima, koordinuoja sutarciy sudaryma ir uztikrina jy jvykdymo kontrole;

6.11. formuluoja LKC turimos kino archyvinés medziagos valdymo ir disponavimo
uzduotis ir jas pristato tiesioginiam vadovui ar jo nurodymu kitiems asmenims (tick LKC
administracijoje, tiek kitose jstaigose ar organizacijose), planuoja su tuo susijusius veiksmus,



reikiamus iSteklius, rengia ir teikia tvirtinti veiksmy planus, atlieka kitas su Siomis veiklomis
susijusias uzduotis;

6.12. bendradarbiauja su kitomis Lietuvos ir/ar uZsienio valstybiy jstaigomis ir/ar
organizacijomis, veikian¢iomis audiovizualiniy ir/ar kino archyvy, kino paveldo ar kino srityje;

6.13. uz atliekamas funkcijas atsiskaito tiesioginiam vadovui, teikia reikiamas ataskaitas
ir kitus veiklos planavimo dokumentus ar pasitilymus kitiems LKC darbuotojams, taip pat pagal
poreikj kitoms jstaigoms ar organizacijoms;

6.14. rengia su vykdomomis funkcijomis susijusius dokumentus, LKC teisés akty
projektus, rastus, ir pan.;

6.15. nagrin¢ja ir vertina su LKC turima kino archyvine medZziaga susijusias veiklos
rizikas, numato riziky valdymo priemones, uZztikrina riziky valdyma ir probleminiy situacijy

sprendima, reikiamus sprendimus suderina ir teikia tiesioginiam vadovui;

6.16. vykdo kitus LKC direktoriaus nenuolatinio pobiidzio pavedimus ar uzduotis,
susijusius su vykdomomis funkcijomis.
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